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ESPERIENZA PROFESSIONALE   
 

 

INFORMAZIONI PERSONALI Maria Rosaria Ponzo 

  m.ponzo@amm.uniroma2.it  

 0672593511     
 

   SETTEMBRE 2017 – ad oggi 
 
 
 
 
 
 

 

Ufficio Gare e Appalti  
Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” 

Funzionario area amministrativo gestionale con comprovata esperienza in materia di 
contrattualistica pubblica. 

Attività gestionali, organizzative e tecniche con particolare riguardo alla gestione dei 
processi di approvvigionamento di lavori, servizi e forniture. Espletamento delle 
procedure di gara sopra e sotto soglia comunitaria e supporto ai Responsabili Unici del 
Procedimento (RUP). In particolare cura l’attività istruttoria per l’avvio e il 
completamento delle procedure di gara sopra e sotto soglia comunitaria; predispone la 
documentazione di gara in conformità al dettato del Codice dei contratti pubblici; 
verifica sulla piattaforma FVOE il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale in 
capo alle ditte concorrenti. Componente di Seggi di gara e Commissioni giudicatrici. 

 

2012 – 2016 Servizio comunicazione 
Presidenza del Consiglio dei Ministri 
Dipartimento Nazionale della Protezione Civile 
 

     21/09/  – 15/12/2011 Struttura Gestione Emergenza (S.G.E.) – Emergenza sisma Aquila  
Formez PA/Regione Abruzzo/ Presidenza del Consiglio dei Ministri (DPC) 
 

    15/04/2009 – 20/09/2010 Area comunicazione 
Formez PA - Centro servizi, assistenza, studi e formazione per l'ammodernamento delle 
P.A. 
 

     17/09/2007 – 16/09/2008 Dipartimento di "Studi Economico Finanziari e Metodi Quantitativi" 
Facoltà di Economia  
Università degli Studi di Roma "Tor Vergata"  
  

     01/10/2005 – 13/09/2009 
 
 

Scuola di Istruzione a distanza 
Università degli Studi di Roma “Tor Vergata”  

 

     01/07/2005 – 31/10/2005 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Settore Progettazione Interventi Formativi 

Università degli Studi di Roma "Tor Vergata"  

Stage 
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Incarichi conferiti dall'Università degli Studi di Roma “Tor Vergata”: 
 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara relativamente al procedimento per l’affidamento del servizio di 
manutenzione delle aree verdi del comprensorio dell'Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (Decreto 
della Direttrice generale n. 554 del 24.2.2022); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura negoziata per l’affidamento, in concessione, del Servizio bar 
e piccola ristorazione presso la sede del Rettorato/Dipartimento di Giurisprudenza (Decreto della Direttrice 
generale n. 1193 del 8.5.2023); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura per l’affidamento, in concessione, del servizio bar e piccola 
ristorazione presso due punti ristoro dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto della 
Direttrice generale n. 1807 del 20.7.2023); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara relativamente al procedimento per l’affidamento del servizio di 
gestione dei punti ristoro bar presso la sede del Rettorato/Facoltà di Giurisprudenza e presso la sede della 
Facoltà di Lettere e Filosofia dell'Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (Decreto della Direttrice 
generale f.f. n. 554 del 24.2.2022); 

▪ Componente della giuria interna ed esterna incaricata di selezionare i 2 vincitori finali del “Contest TVX”, il 
primo students’ speech targato “Tor Vergata”, nell’ambito delle attività collegate alle celebrazioni per il 
Quarantennale dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto Rettorale n. 3060 del 24/10/2022);  

▪ Dal 2022 Direttore dell'esecuzione del contratto relativamente all’appalto per la fornitura e manutenzione 
della Piattaforma U-BUY, fornito dal Consorzio Interuniversitario CINECA, dedicato alla gestione in modalità 
telematica di tutto l’iter di espletamento delle procedure di affidamento (Decreto della Direttrice generale 
f.f. n. 3116 del 31.10.2022); 

▪ Dal 2020 Direttore dell'esecuzione del contratto per il servizio di help desk relativo all'utilizzo della 
Piattaforma U-BUY di Cineca (Decreto Dirigenziale n. 1733 del 18/12/2020); 

▪ Dal 2019 Direttore dell’esecuzione del contratto per il servizio di pubblicità legale delle procedure di gara 
sopra soglia comunitaria ed extra mepa; 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura per l’affidamento del servizio di pulizia degli edifici 
dell'Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto della Direttrice generale f.f. n. 3068 del 
24.10.2022); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura per l’affidamento del servizio di copertura assicurativa per 
il rimborso delle spese mediche a favore dei/delle dipendenti dell’Università degli Studi di Roma “Tor 
Vergata” (Decreto della Direttrice generale f.f. n. 3068 del 24.10.2022); 

▪ Componente della commissione per la valutazione delle proposte di sponsorizzazione ai fini della stipula di 
un contratto di sponsorizzazione del proprio marchio nell’ambito delle iniziative previste in occasione della 
manifestazione “TorVegata40” (Decreto del Direttore Generale n. 1687 del 06.06.2022); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara relativamente al procedimento per l’affidamento del servizio di 
copertura assicurativa per il rimborso delle spese mediche a favore dei/delle dipendenti dell’Università degli 
Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1659 del 31.5.2022); 

▪ Componente commissione di gara incaricata di aggiudicare la procedura di gara, esperita mediante richiesta 
di offerta (RdO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione gestito da Consip S.p.A., per 
l’affidamento dei lavori di miglioramento della viabilità di accesso alla Fontana dei Draghi, presso il Centro 
Congressi di “Villa Mondragone” (Decreto del Direttore Generale n. 934 del 29.3.2022); 

▪ Incarico di supporto al RUP al procedimento per l’affidamento dei servizi integrati, gestionali ed operativi, da 
eseguirsi presso il Centro Congressi “Villa Mondragone” (Decreto del Direttore Generale n. 2041 del 
10.9.2021); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura per l’affidamento di servizi integrati, gestionali ed operativi, 
da eseguirsi presso il Centro Congressi “Villa Mondragone” (Decreto del Direttore Generale n. 2537 del 
8.11.2021); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura per l’affidamento del servizio della copertura assicurativa 
RC Abilitandi Professione Medico Chirurgo (Decreto del Direttore Generale n. 1446 del 21.6.2021); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara inerenti l’affidamento del servizio di pulizia dei complessi 
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dell'Università degli Studi di Roma (Decreto del Direttore Generale n. 1268 del 26.5.2021); 
▪ Componente del Seggio di gara per la procedura telematica per l’affidamento del servizio di coperture 

assicurative in due lotti (Decreto del Direttore Generale n. 465 del 2.3.2021); 
▪ Componente del Seggio di gara per la procedura telematica per l’affidamento del servizio di coperture 

assicurative (Decreto del Direttore Generale n. 1514 del 7.8.2020); 
▪ Componente del Seggio di gara per la procedura telematica per l’affidamento, in concessione, del servizio 

bar e piccola ristorazione presso la Facoltà di Medicina e Chirurgia dell’Università degli Studi di Roma “Tor 
Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1447 del 28.7.2020); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura telematica per l’appalto del servizio di raccolta, trasporto e 
smaltimento dei rifiuti speciali, pericolosi e non prodotti nelle strutture dell’Università degli Studi di Roma 
“Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1167 del 17.6.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara inerenti l’appalto per i lavori di isolamento termico e di 
rifacimento del manto impermeabile delle coperture di alcune terrazze degli edifici dell’Università degli Studi 
di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1141 del 16.6.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara inerenti l’appalto per la Sorveglianza, Pronto intervento e 
manutenzione ordinaria delle strade site all’interno del Comprensorio dell’Università degli Studi di Roma 
“Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1093 del 9.6.2020); 

▪ Supporto tecnico al Seggio di gara per la piattaforma U-Buy per la verifica della documentazione 
amministrativa e delle offerte relative alla procedura aperta finalizzata alla sottoscrizione di un Accordo 
Quadro con un solo operatore economico, per i lavori di manutenzione degli immobili e dei manufatti di 
proprietà o in uso all’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1177 
del 1.6.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara inerenti l’affidamento del servizio di noleggio con conducente 
di bus navetta per la mobilità interna al campus dell'Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (Decreto 
del Direttore Generale n. 959 del 18.5.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara riguardante l’appalto di Lavori edili, avente come prestazione 
prevalente i lavori, con affidamento mediante un Accordo Quadro (Decreto del Direttore Generale n. 482 del 
6.3.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara per l’appalto del servizio di raccolta, trasporto e smaltimento 
dei rifiuti speciali, pericolosi e non prodotti nelle strutture dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” 
(Decreto del Direttore Generale n. 315 del 11.2.2020); 

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara riguardante l’appalto per l’affidamento del servizio di coperture 
assicurative dell’Università degli Studi di Roma "Tor Vergata", diviso in 7 lotti (Decreto del Direttore Generale 
n. 383 del 18.2.2020);   

▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara inerente l’affidamento del servizio di cassa, di incasso delle 
tasse e dei contributi e servizi connessi per conto dell'Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (Decreto 
del Direttore Generale n. 2271 del 25.9.2019);  

▪ Supporto alla Commissione giudicatrice nell’uso della piattaforma telematica U-BUY al fine di garantire il 
corretto espletamento della procedura di gara inerente l’affidamento dell’appalto della Sorveglianza, pronto 
intervento e manutenzione ordinaria delle strade site all’interno del comprensorio dell’Università degli Studi 
di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 1364 del 31.5.2019); 

▪ Componente del Seggio di gara per la procedura aperta telematica per l’appalto della sorveglianza, pronto 
intervento e manutenzione ordinaria delle strade site all’interno del comprensorio dell’Università degli Studi 
di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 62 del 14.1.2019); 

▪ Segretario verbalizzante del Seggio di gara per la procedura di gara inerente l’affidamento del servizio di 
vigilanza armata dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” (Decreto del Direttore Generale n. 2494 
del 13.12.2018); 

▪ Componente della Commissione giudicatrice per la procedura di gara, mediante RDO sul Mepa, per 
l’acquisizione di un servizio di co-progettazione, ausilio organizzativo e di assistenza operativa alla 
realizzazione di progetti di alta formazione (Master) attivati nell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” 
(Decreto del Direttore Generale n. 1757 del 18.9.2018); 
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▪ Incarico di supporto al RUP per le fasi di gara riguardante l’appalto del servizio di raccolta, trasporto e 
smaltimento dei rifiuti radioattivi prodotti nelle strutture dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” 
(Decreto del Direttore Generale n. 559 del 29.3.2018); 

▪ Supporto al RUP per le fasi di gara e al Seggio di gara per l’appalto relativo all’affidamento del servizio di 
manutenzione delle aree verdi del Comprensorio dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata”. 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

  
2005 Master di II livello in Comunicazione Istituzionale (110/110 con lode) 
                Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" 
      
2004      Laurea magistrale in Filosofia (110/110 con lode) 
                 Università degli Studi di Roma "Tor Vergata” 
 
1998     Maturità classica 
  Liceo Classico Marco Tullio Cicerone  
 
Corsi e Convegni in materia di Appalti pubblici 
 
Anno 2023 
 

▪ Webinar: Esplorando il Nuovo Codice degli Appalti Pubblici - AON 25 ottobre 2023; 
▪ Corso di formazione «Le modalità di affidamento semplificato alla luce del Nuovo Codice d.lgs. 

36/2023) Mediaconsult – 22/29 maggio 2023;  
 

Anno 2022 
 

▪ Corso di formazione «IL NUOVO FASCICOLO VIRTUALE OE (FVOE) per Stazioni Appaltanti».  
CODICEAPPALTI.it Studio Albonet di Boso Alessandro– 30 .11.2022; 

▪ Corso di formazione «Il disciplinare di gara sul D.Lgs. 50/2016, art. 80 («motivi di esclusione») dopo 
la L. 29 giugno 2022, n. 79, con tutta la relativa modulistica, le analisi teorico-pratiche, tutta la 
giurisprudenza in materia. Il decreto del MEF. Il FVOE». Contratti Pubblici Italia Di Lino Bellagamba 
S.a.s. – 16.11.2022; 

▪ Corso di formazione “Sviluppo delle competenze amministrative e contabili” – Università degli studi 
di Roma “Tor Vergata”- giugno 2022; 

▪ Corso di formazione “La procedura aperta telematica di servizi e forniture: il nuovo bando-tipo ANAC 
n. 1 con tutte le sue criticità, a partire dal problema della seduta pubblica. Il subappalto. 
Raggruppamenti e consorzi. Questioni, casi, giurisprudenza”. Contratti Pubblici Italia Di Lino 
Bellagamba S.a.s. – 16.2.2022; 

 
Anno 2021 
 

▪ Corso di formazione “L'affidamento dei lavori pubblici dal 1° novembre 2021: la qualificazione e il 
subappalto col convertito D.L. 31 maggio 2021, n. 77. Il raggruppamento misto. Il settore dei «beni 
culturali» e i settori «speciali». Questioni, casi, giurisprudenza.” - Contratti Pubblici Italia Di Lino 
Bellagamba S.a.s. - 16.12.2021; 

▪ Corso di formazione dal tema “La gestione dello stress” - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" 
– 15/12/2021; 

▪ Corso di formazione dal tema “La gestione del tempo” - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" 
– 09/12/2021; 

▪ Webinar formativo dal tema “La comunicazione efficace” - Università degli Studi di Roma "Tor 
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Vergata" – 24/11/2021; 
▪ Corso di formazione “La gara con l'offerta economicamente più vantaggiosa alla luce del dl 77/2021 

e della legge di conversione 108/2021” - Mediaconsult - 22.11.2021; 
▪ Corso “Il Nuovo Codice Privacy - Corso Privacy per le Persone Autorizzate al trattamento dei dati 

personali (D.lgs. 196/03 novellato dal D.lgs. 101/18)" – 19.11.2021; 
▪ Corso di formazione “La procedura aperta di servizi e forniture, rispetto ai bandi-tipo ANAC nn. 1 e 

2. Il problema del subappalto, dal 1° novembre 2021. Questioni, casi, giurisprudenza” - Contratti 
Pubblici Italia Di Lino Bellagamba S.a.s. - 10.11.2021; 

▪ Corso di formazione “La conversione del Decreto “Semplificazioni-bis”: tutte le novità per gli appalti 
pubblici” - Maggioli S.p.A. - 3.8.2021; 

▪ Corso di formazione “La gara d’appalto di forniture e servizi: progettazione e svolgimento pratico di 
una procedura: dalla programmazione all’affidamento: le novità introdotte dai decreti 
“semplificazioni” 2020 e 2021” – Maggioli S.p.A. – 13 e 16 luglio 2021; 

 
Anno 2020 
 

▪ Corso aggiornamento professionale VALORE P.A (INPS).: “Banche dati: Capacità di gestione e 
organizzazione dei dati. Uso dei database relazionali e di Xml nella PA per la conservazione, gestione 
e interrogazione dei flussi documentali. (Big Data, Database relazionali, Xml, codice degli Appalti, 
Privacy, ecc…)” per l’a.a. 2019/2020 - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (riconoscimento 
7 CFU); 

▪ Seminario “L'esecuzione dei contratti pubblici alla luce del decreto semplificazioni - Università degli 
Studi di Roma "Tor Vergata” – 6.11.2020; 

▪ Seminario "Le attestazioni SOA" - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata” – 28.10.2020; 
▪ Seminario “Le novità in materia di appalti pubblici alla luce del Decreto semplificazioni (D.L 76/20 

convertito in L. 120/20)” - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata” – 23.10.2020;  
▪ Corso di formazione “la Riforma degli Appalti Pubblici dopo il decreto Semplificazioni” Analisi pratica 

per i sottosoglia e i soprasoglia in vigore fino al 31 luglio 2021” – OperA - Organizzazione per le 
Amministrazioni – 23.7.2020; 

▪ Corso di formazione “Il ruolo del RUP nella gestione della sicurezza degli appalti” - Università degli 
Studi di Roma "Tor Vergata” - 30.1.2020; 

▪ Corso di formazione “Il Codice degli appalti pubblici: “Decreto Sblocca Cantieri” e Regolamento 
Attuativo” - Aon Formazione – 28.1.2020; 

▪ Corso Privacy per le persone autorizzate al trattamento dei dati personali" (GDPR-01) – Università 
degli Studi di Roma "Tor Vergata" – 10.1.2020; 
 

Anno 2019 
 
 

▪ Corso di formazione “La riforma del Codice appalti dopo la Legge 55/2019” - ITA Formazione - 
9/10/11 ottobre 2019; 

▪ Corso di formazione in “La nuova disciplina delle commissioni di gara” - ITA Formazione – 5/6 marzo 
2019; 

 
Anno 2018 
 

▪ Corso di aggiornamento professionale in “Appalti e contratti pubblici” a.a. 2017/2018 (VALORE PA. 
INPS) - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (Riconoscimento 7 CFU); 

▪ Seminario su Anticorruzione all’interno del Modulo Anticorruzione - Master in processi decisionali e 
lobbying- Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" – 30.11.2018; 

▪ Corso di formazione “Dematerializzazione dei processi di acquisto e piattaforme digitali” – 
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Dipartimento di Ingegneria dell’Impresa - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" (per n. 42 ore 
di lezione in aula) terminato il 3.7.2018; 

▪ Corso di formazione “Introduzione agli strumenti di acquisto e negoziazione del Programma di 
Razionalizzazione degli Acquisti nella Pubblica Amministrazione. I nuovi bandi del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" - 23.4.2018. 
 

Anno 2017 
 

▪ Corso di formazione anticorruzione nell'ambito del Master in "Processi decisionali, lobbying e 
disciplina anticorruzione"- Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" – 18.12.2017; 

▪ Convegno “Questioni aperte a sei mesi dal Decreto correttivo del Codice degli appalti: varianti e 
subappalto” Facoltà di Economia - Università degli Studi di Roma "Tor Vergata" 7.11.2017. 
 

 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).  


